Zarzadzenie nr 5/DzMFil/17
Dziekana Wydziatu Matematyki, Fizyki i Informatyki
z dnia 24 marca 2017 r.

W sprawie
prowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Matematyki, Fizyki i Informatyki

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 1.1 lit. b) uchwaty Senatu Uniwersytetu Gdariskiego nr 76/09 z dnia
26 listopada 2009 roku w sprawie wprowadzenia wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci
ksztatcenia, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych sg forma wsparcia kolezenskiego i narzedziem oceny pracy
dydaktycznej. Regulamin prowadzenia hospitacji okresla zarzadzanie, koordynacje przebiegu
procesu oceny oraz nadzoru merytorycznego realizacji obowigzkéw dydaktycznych przez
nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne w celu doskonalenia
oferty, jakosci ksztatcenia i organizacji pracy, a takze wykorzystanie wynikéw tej oceny w trakcie
oceny nauczycieli akademickich i oceny procesu ksztatcenia.

§2

1. Zakresitryb przeprowadzania hospitacji na Wydziale Matematyki, Fizyki i Informatyki UG okre$la
Dziekan.

2. Za opracowanie wzoru protokotu hospitacji zaje¢ i koordynacje dziatan zwigzanych z analizg
i opracowaniem wynikéw hospitacji odpowiedzialny jest Wydziatowy Zespét ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia.

§3

1. Procedura hospitacji dotyczy wszystkich rodzajéw zaje¢ prowadzonych na Wydziale na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych.

2. Hospitacje zaje¢ dotyczg wszystkich oséb prowadzacych zajecia (zaréwno nauczycieli
akademickich, jak i 0séb niebedacych nauczycielami akademickimi, w tym doktorantéw).

§4

1. Za przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych odpowiedzialni s3 Dyrektorzy Instytutéw,
ktorzy z poczatkiem semestru ustalajg harmonogram hospitacji zaje¢ w Instytucie i realizujg go
w trakcie semestru.

2. Hospitacje przeprowadzajg: Dyrektor, jego zastepcy lub osoby przez nich wskazane.

3. Do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych Dyrektor Instytutu moze upowaznié
nauczyciela akademickiego, ze stopniem naukowym co najmniej doktora, ktdry jest gtéwnym
prowadzgacym przedmiot lub opiekuna doktoranta.

4. Dyrektorow Instytutéw hospituje Dziekan lub osoba przez niego upowazniona.
§5

1. Hospitacje zajg¢ dydaktycznych powinny byé¢ prowadzone co najmniej jeden raz, pomiedzy
standardowymi okresami oceny pracownika.

2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych moga by¢ prowadzone czesciej, szczegOlnie gdy nauczyciel
akademicki:

® wocenie zajgc¢ dydaktycznych uzyskat niezadawalajgce oceny lub opinia wyrazona w ankietach
studenckich wskazuje na nieprawidtowosci w realizacji zaje¢ dydaktycznych, pod warunkiem
wypetnienia ankiety przez minimum 50% uprawnionych studentdéw,

e uzyskat niskg ocene z poprzedniej hospitacji.




§6

1. Osoba przeprowadzajgca hospitacje zaje¢ informuje, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem,
nauczyciela hospitowanego o planowanej hospitacji.

2. Zprzeprowadzonej hospitacji sporzadza sie protokét (Zatgcznik 1).

3. Podczas hospitacji zaje¢ dydaktycznych nalezy przede wszystkim zwrécic uwage na:

a) metody ksztatcenia zastosowane podczas zaje¢,

b) zamierzone cele dydaktyczne i osiggane podczas zaje¢ efekty,

c) zakres samodzielnosci studentéw w budowaniu wiedzy (np. mozliwoéci stawiania przez nich
pytan, problemdéw, proponowania rozwigzan, samodzielne studiowanie literatury, itp.) i ich
dziatania eksploracyjne podczas zaje¢,

d) sposéb wykorzystania pomocy dydaktycznych (np. $rodkéw audiowizualnych, technologii
cyfrowej, aparatury badawcze;j itp.),

e) zgodnos$¢ tematu, zakresu i tresci przedmiotu z sylabusem i zatozonymi efektami ksztatcenia,

f) postawe prowadzacego, a w szczegdlnosci:

sposob wykorzystywania jego wtasnej wiedzy specjalistycznej (np. otwarcie sie na
problemy formutowane przez studentéw, umiejetno$¢ stawiania probleméw,
umiejetnos¢ prowadzenia merytorycznej dyskusji ze studentami, sposéb prowadzenia
wyktadu i jego zawarto$¢ merytoryczna),

motywowanie do samodzielnego studiowania przez studentéw literatury naukowej,

elastyczno$¢ w reagowaniu na nieprzewidziane sytuacje (dotyczgce zaréwno np.
kontrowersyjnych tresci merytorycznych, jak i innych zaktécen w zaplanowanym toku
zajgc),

sposéb komunikowania sie ze studentami oraz umiejetnosé nawigzania kontaktu z nimi.

4. Hospitujacy jest zobowigzany w ciggu tygodnia od hospitacji odby¢ dyskusje z prowadzacym
zajecia w celu wspélnego ustalenia wnioskéw stuzacych poprawie jakosci zaje¢ oraz omoéwié treéé
protokotu z hospitowanym.

§7

Whioski z hospitacji zaje¢ pracownikdw m. in. umozliwiajg weryfikacje opinii i ocen zawartych
w ankietach studenckich. Niska ocena prowadzacego zajecia powinna skutkowaé rozmowa
z bezposrednim przetozonym o mozliwosciach poprawy efektéw dydaktycznych i relacji ze studentami.
Ponowna niska ocena, w ramach tego samego przedmiotu powinna stanowi¢ podstawe do rozmowy
z Dziekanem Wydziatu, a nastepnie do przygotowania przez nauczyciela planu dziatat naprawczych,
w uzgodnieniu z bezposrednim przetozonym.

§8

1. Oryginat protokotu z hospitacji przechowywany jest przez Dyrektora Instytutu do nastepnej oceny
pracownika.

2. Dyrektor Instytutu po zakoriczeniu zaje¢ w semestrze, sktada Wydziatowemu Zespofowi ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia kopie protokotéw hospitacji oraz sprawozdanie z hospitacji
(Zatacznik 2).

3. Wyniki hospitacji dostarczone w formie sprawozdan z hospitacji przez Dyrektoréw Instytutéw
podlegaja analizie Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia i s3 przedstawiane
w formie sprawozdania na Radzie Wydziatu oraz w sprawozdaniu z oceny wtasnej Wydziatu dla
Uczelnianego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

§9 :
/ *
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /70 ( 0’((/




Zatqcznik 1 do Zarzqdzenia Dziekana WMFil nr 5/DzMFil/17

Uniwersytet Gdanski
Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki

Protokoét z hospitacji zaje wdniu .............................

Instytut/Zaktad . ’ :
adie Studia: |:|l stopnia DII stopnia

Hospitujac! . ; .
L [ stacioname [ ]niestacioname

Hospitowany Kierunek

Przedmiot Rok studiow

Rodzaj hospitowanych zajec¢: Liczba obecnych studentow

Dwyk%ad Déw. audytoryjne Déw. laboratoryjne

Ocena merytoryczna zaje¢

1. Poziom merytoryczny prowadzenia zajeé: wysoki zadowalajacy niezadowalajacy

2. Przygotowanie do prowadzenia zajeé:
bardzo dobre dobre zadowalajace stabe nieprzygotowany/a

Ocena metodyki prowadzenia zajeé

4. Temat biezacych zajec zostat jasno przedstawiony studentom: tak nie
5. Treci zajec zgodne z sylabusem przedmiotu: tak nie
6. Zajecia byly prowadzone w sposéb przystepny i zrozumiaty: tak nie

itp., podac srodki aktywizacji).: tak nie

wiadomosci*: (* jesli tak, to wymienic) tak nie nie dotyczy




Zatqcznik 1 do Zarzqdzenia Dziekana WMEFil nr 5/DzMFil/17
Ocena organizacji zajeé

9. Prowadzacy dostosowywat tempo prowadzenia zaje¢ do mozliwosci percepcyjnych ogétu studentéw:

tak nie
10. Zajecia rozpoczely sie punktualnie: tak nie
11. Prowadzacy we whasciwy sposob wykorzystywat czas zajec: tak nie trudno powiedzie¢

Czy przeprowadzono rozmowe pohospitacyjng z hospitowanym: tak

Ewentualne uwagi hospitowanego:

(podpis hospitowanego) (podpis hospitujacego)




Zatqcznik 2 do Zarzqdzenia Dziekana WMFil nr 5/DzMFil/17

Uniwersytet Gdanski - Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki

Sprawozdanie z hospitacji zaje¢ dydaktycznych

przeprowadzonych w semestrze zimowym/letnim roku akademickiego

w Instytucie

Informacje ogéine:

Wykaz 0sob, ktorych zajecia byty hospitowane:

Zajecia studia

L Tytul, stopieri naukowy, Ro- Stopien
P imig i nazwisko Nazwa przedmiotu Tryb* | Kierunek studiow irok

studiow

Osoba hospitujaca
dzaj*

* wyktad — W; éwiczenia — CW; laboratorium — L, **stacjonarny — S; niestacjonarne - N

Ogdlna ocena merytoryczna hospitowanych zaje¢ prowadzonych przez Instytut:

podpis i pieczatka Dyrektora Instytutu




