Instrukcja glosowania przedstawicieli RPSA Wydzialu
Matematyki, Fizyki 1 Informatyki UG - udzielenie
rekomendacji kandydatom na Dziekana Wydzialu
Matematyki, Fizyki i Informatyki, na kadencje 2020- 2024

Szanowni Panstwo,

Spotkanie wyborcze cztonkéow Rady Przedstawicieli Spotecznos$ci Akademickiej (RPSA)
Wydzialu Matematyki, Fizyki i Informatyki odbedzie sie w dniu 15 czerwca 2020 (o godzinie
10:00) z wykorzystaniem aplikacji MS Teams i Forms nalezacych do ustug pakietu MS
Office 365. Glosowanie przy pomocy dedykowanych formularzy zapewnia tajnos¢ oddanych
glosow (system nie rejestruje imienia i nazwiska osoby glosujacej, adresu e-mail itp.).

* Ponizsza instrukcja jest szczegOlnie dedykowana osobom nie posiadajacym doswiadczenia
w pracy z aplikacja MS Teams.

* Glosowanie z wykorzystaniem MS Teams odbywa sie poprzez indywidulane konta Office 365
(,konta pocztowe” w domenie imie.nazwisko@ug.edu.pl) i nie wymaga zadnej
instalacji dodatkowego oprogramowania. Cato$¢ procesu glosowania odbywa sie poprzez
przegladarki internetowe tj. Edge, Chrome, Opera. UWAGA! Przegladarka FIREFOX i
SAFARI nie sa kompatybilna z MS Teams, wiec prosimy ich nie uzywac.

* Przed przystapieniem do glosowania prosimy upewni¢ sie, Ze pamietacie Panstwo hasto do
swojego konta w ustudze MS Office 365 (logowanie poprzez konto e-mail). W przypadku braku
dostepu do Office 365 prosimy o kontakt z Centrum Informatycznym UG.

* Proces glosowania zostanie przeprowadzony w formule spotkania LIVE, w zwigzku z tym
wszystkie osoby uprawnione dostang na swoja poczte uniwersytecka zaproszenie na spotkanie pt.
»Wybory kandydata na dziekana Wydzialu Matematyki, Fizyki I Informatyki ”. Rekomenduje sie
by komputer, z ktérego beda Panstwo korzysta¢ byt wyposazony w kamere, mikrofon i
glosniki. Jednak NIE JEST TO NIEZBEDNE do przeprowadzenia procesu glosowania. W
dalszej czesci instrukcji zostanie wyjasnione w jaki sposob postepowa¢ aby dotaczyc
do spotkania izaglosowac.

» Posiedzenie czlonkéw RPSA rozpocznie sie o godzinie 10:00, a od okoto godziny 9:45 bedzie
mozliwe dolaczenie do spotkania wg. Sposobdw opisanych w instrukcji

* Podczas glosowania nalezy wypetia¢ formularze ,Lista Obecnos$ci”, ,,Wybor Dziekana
Wydzialu Matematyki, Fizyki I Informatyki » itd. zgodnie =z
poleceniami Przewodniczacego RPSA

 Woyniki glosowania zostang umieszczone w aplikacji Teams podczas posiedzenia RPSAW
oraz w komunikatach na stronie internetowe;j:

https://mfi.ug.edu.pl/wydzial mfi/wybory 2020-2024
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1) Akceptacja zaproszenia wyslana w wiadomosci e-mail

- Zaproszenie na spotkanie cztonkéw RPSA Wydzialu Matematyki, Fizyki i Informatyki UG

zostalo wystane do Panstwa w wiadomosci e-mail pt. ,,Wybory kandydata na dziekana Wydziatu
Matematyki, Fizyki i Informatyki”

- Po akceptacji zaproszenia, termin posiedzenia zostanie dodany do Panstwa kalendarza

2) Dolaczanie do spotkania w dniu posiedzenia RPSA
- Do spotkania cztonéw RPSA mozecie Panstwo dotaczy¢ na kilka sposobéw:
Sposob ,,1”

- Dotaczanie do spotkania przez logowanie do konta Office 365 i uruchomienie aplikacji Teams

A - Uruchomienie aplikacji Teams — B - wybranie

zespolu ,,RPSA W. Matematyki, Fizyki i Informatyki” - C - wybranie kanalu
»0golny” — D - wybranie opcji

A - Logowanie do konta Office 365 i B — uruchomienie aplikacji Teams

Z aplikacji internetowej mozna skorzysta¢ wchodzac poprzez link: https://teams.microsoft.com

Opcjonalnie, w przypadku gdy nie jesteSmy zalogowani, trzeba bedzie zalogowac¢ sie podajac mail w
domenie *.ug.edu.pl oraz hasto.

B® Microsoft
Zaloguj

|Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania



https://portal.office.com/
https://portal.office.com/
https://portal.office.com/

B - wybranie zespolu ,,RPSA W. Matematyki, Fizyki i Informatyki”

Microsoft Teams & Woyszukaj lub wpisz polecenie

Zespoly

~ Twoje zespoly

r g

Centrum Informatyczne

RPSA W. Matematyki,
UG Fizyki i Informatyki

LABPK

Rada Dyscypliny
Matematyka

Teams Members WKWWMFil

C - wybranie opcji ,,Dolacz”

Trwajace spotkanie

®  Rogpoczeto spotianie

Uwaga: jezeli nie wyswietli sie opcja ,,Dolacz” to klikamy ,,Wyswietl
szczegoly spotkania”, a nastepnie ,,Dolacz



Wybierz ust a audi eo dla:

Testowe wybory na dziekana Wydziatu
Matematyki, Fizyki i Informatyki

Dotacz teraz

Sl - .
£83 Instalacja niestandardowa

Sposaéb ,,2”
- W wiadomosci e-mail, ktora otrzymaliscie Panstwo na poczte uniwersyteckq znajduje sie

link do spotkania w aplikacji Teams, ktory rowniez umozliwia dolaczenie do Posiedzenia RSA
W. Matematyki, Fizyki i Informatyki

Wybory kandydata na dziekana Wydziatu Matematyki, Fizyki i Informatyki Odebrane x

RPSA W. Matematyki, Fizyki i Informatyki <RPSAW.MatematykiFizykiilnformatyki@prac.ug.edu.pl>

icrosoft Outlook Web Access: hitps:foutlook.office365.comiowa/prac.ug.edu. pl?itemid=AAMKADNINZNjMDRKLWINMT gtNDdkYy 1 hMGZILT]
Layp05dsoBF55h8DAADIAZK6AAAYID&exvsuri=1&path=/calendariitem

To receive meeting invitations as .iCalendar attachments instead of Outlook Web App links, go to https://outliook.office365.com/owalprac.ug.edu.pl




3) Poruszanie sie w aplikacji Teams podczas spotkania RPSAW

- Poniz przedstawiono Panstwu najwazniejsze funkcje, ktére przydadzq sie w trakcie spotkania wyborczego

/ Tak 7 Moze X Nie [ Zaproponuj nowy termin ~ A Odpowiedz wszystkim |~ & Wstepna akceptacja ~

® Wybory kandydata na dziekana Wydziatu Matematyki, Fizyki i Informatyki

©  Pn, 15.06.2020 10:00 — 12:00

Dotgcz do spotkania aplikacji Teams

Przypomnij: 15 min wczesnigj -~

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Dowiedz sie wiecej o aplikacji Teams | Opcje spotkania

Zaproszenie na spotkanie online, wymaga akceptaci, po ktorej do kalendarza trafi link do spotkania. Jezeli nie
posiadasz zainstalowane] darmowej aplikacji MS Teams zachecamy do wczesniejszego zainstalowania (mozliwe
korzystanie z wersji przegladarkowej).

Viysaaj lub wpisz poleceriie [T — @ -

Zakoncz spotkanie



v
Przycisk Zespoly bedzie wykorzystywany do poruszania sie po Kanalach Zespolu w trakcie spotkania -

szczegoOlnie istotne w momencie przejscia do Listy obecnosci i Formularzy glosowania.

W Zespole znajduja sie Kanaly: Ogolny, Glosowania:
* Kanat ,,0gé6lny” jest domyslny i pojawia sie automatycznie przy zakladaniu Zespotu

e Kanat ,,Glosowania” — tutaj bedg zamieszczane formularze tj. Lista obecnosci oraz Formularze
glosowania

Kazdorazowy powr6t do powiekszonego okna widoku z kamerami badZz ,,awatarami” innych
uzytkownikow uzyskujemy poprzez 2-krotne klikniecie w pomniejszone okienko w lewym gornym
rogu — prosze uwazac by przypadkiem nie klikna¢ opcji ,,Zakoncz spotkanie”.



4) ,,Podpisanie” listy obecnosci i glosowanie wlasciwe

* Podczas posiedzenia, Przewodniczacy RPSAW poprosi Panstwa w konkretnym momencie

o wypelienie formularzy znajdujacych sie w kanale , Glosowania” (dostepne beda rowniez na
czacie spotkania) np. ,,Lista obecno$ci”. Formularze otworzq sie za pomoca aplikacji Forms.

Czat spotkania X

poniedziatek 12:01
Uzytkownik zaplanowat
spotkanie

ﬂ Testowe wybory n... .
troda, 10 czerwea 202.

Wezoraj, 11:05

Wypetnianie | Lista obecnosci -
wybory testowe

Trwa oczekiwanie na dotaczenie innych osob...

00:41




Uniwersytetu
Gdafiskiego

Lista obecnosci - wybory testowe

Komisja Wyborcza Wydzialu Matematyki, Fizyki i Informatyki - 10 czerwca 2020 r.

Gdy przeslesz ten formularz, wiasciciel bedzie mogl zobaczy¢ Twoje imie i nazwisko oraz adres e-mail.

* Wymagane

1. Potwierdzam udzial w testowych wyhorach kandydatow na dziekana Wydziatu Matematyki,
Fizyki i Informatyki.

Podpisanie listy obecnosci jest obowigzkowe. Jezeli liczba przestanych kart do tajnego
gtosowania (liczba osdb, ktore oddaty glosy) bedzie wyzsza niz liczba osdb podpisanych na
liscie obecnosci, wybory beda niewazne. *

() Obecny

B — karta glosowania

. Po wypehieniu listy obecnosci, zaakceptowaniu porzadku obrad i komisji
skrutacyjnej, Przewodniczacy RPSAW poprosi Panfistwa o glosowanie wiasciwe.

* Wybieramy kandydata na ktérrego chcemy zaglosowad, zgodnie z opisem w formularzu
i klikamy ,,Przeslij”.

* Jezeli glosowanie przebieglo poprawnie otrzymamy komunikat potwierdzajacy.



5) Ogloszenie wynikéw glosowania i zamkniecie posiedzenia

» Po zamknieciu formularza glosowania, wyniki wyboréw zostang umieszczone w kanale "Glosowania"
lub "Wyniki"

* Przewodniczacy RPSAW poinformuje Panstwa o zakonczeniu posiedzenia. W tym momencie
mozemy rozigczyc¢ sie I wylogowac z aplikacji Teams.

Opracowat dr Przemystaw Karpowicz z Wydziatu Chemii UG (05/06/2020)

Dokument zostat zmodyfikowany na potrzeby Wydziatu Matematyki, Fizyki i Informatyki (10/06/2020)
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